
A.  One Time Registration (OTR) 

(i) BPSC dh fofHkUu ijh{kkvksa ds fy, v‚uykbu vkosnu djus ds fy, fcgkj yksd lsok vk;ksx ds osclkbZV 

https://bpsconline.bihar.gov.in ij One Time Registration (OTR) djuk vfuok;Z gSA 

(ii) OTR djus ds fy, vH;FkhZ New user Registration Button ij Click djsaxsA 

(iii) Hkfo"; esa vk;ksx }kjk çdkf'kr gksus okys lHkh foKkiuksa gsrq mDr OTR gh ekU; gksxkA 
(iv) OTR fdlh Hkh ijh{kk ds fy, vkosnu ugha gSA ;g dsoy vkosndksa ls tkudkjh ,d= djuk vkSj çR;sd 

vkosnd dks viuh çksQkby cuk, j[kus dh lqfo/kk ds fy, ,d vyx MS'kcksMZ nsuk gSA 

(v) OTR djus ds fy, oS/k lfØ; bZesy vkbZMh vkSj eksckby uacj vfuok;Z gS। अपने ईमेल के Inbox  या Spam 

में अपना ईमेल OTP देखे। 
(vi) tks mEehnokj BPSC }kjk foKkfir fdlh Hkh ijh{kk ds fy, v‚uykbu vkosnu djuk pkgrs gSa] mUgsa OTR esa 

fn, x, ikloMZ dk gh mi;ksx gksxkA 

(vii) ,d ls vf/kd OTR iathdj.k dh vuqefr ugha gSA blls vkidk vkosnu vLoh—r/jí gks ldrk gSA 

(viii) ftu vH;fFkZ;ksa us iwoZ esa v‚uykbu iksVZy ls vkosnu djrs le; ou Vkbe jftLVªs'ku djk;k gS] os Hkh u, 

iksVZy ij u;s fljs ls OTR çfØ;k iwjh djuk lqfuf'pr djsaxsA 

(ix) v‚uykbu vkosnu ds MS’kcksMZ rd igqapus ds fy, vH;FkhZ vius eksckbZy uañ@bZesyñvkbZñMhñ ,oa vH;FkhZ }kjk 

cuk;s x;s ikloMZ ls URL: https://bpsconline.bihar.gov.in/candidate/login  ij Login djsaxsA 

uksV%&   (i) OTR के क्रम में भरे गए अभ्यर्थी का नाम, पिता का नाम, माता का नाम, ल िंग, आधार व 
जन्मततथर्थ में िररवततन और सुधार करने का कोई प्रावधान नह िं होगा। 

(ii) vkosnd dks vkosnu djus ds fy, vko';d nLrkost vfuok;Z :i ls viyksM djus dh vko';drk 

gksxh] जिसे Digilocker Account के  माध्यम से अपलोड ककया िा सकता है। 

B.  INSTRUCTIONS FOR DIGILOCKER ACCOUNT:-  

(i) OTR dh çfØ;k iw.kZ gksus ds lkFk gh Digilocker dk Meri Pehchan Portal [kqy tk;sxkA ftu 

vH;fFkZ;ksa ds ikl Digilocker dk Account miyC/k gS] rks Digilocker Account dk Consent OAMS 

dks nsrs gq, Sign in djuk gksxk ,oa vxj vkosnd ds ikl Digilocker dk Account miyC/k ugha gS] rks 

New Sign up djrs gq, Digilocker Account Create dj ldrs gSa ,oa Digilocker dk Consent 

OAMS dks nsrs gq, vkxs dh izfØ;k iw.kZ djsaxsA 

(ii) ;fn vkosnd us igys gh fMfty‚dj ij nLrkost viyksM dj fn, gSa vkSj OAMS dks access nh gS] rks 

os lh/ks ogka ls mu nLrkostksa dks OAMS ls Link dj ldrs gSaA 

(iii) ;fn vkosnd Digilocker ds Portal ds ek/;e ls Proceed ugha djuk pkgrs gks rks Browser ds Back 

(←) Button ij Click djus ds mijkUr Online Application dk Portal [kqy tk;sxkA Online 

Application Portal ij Login Credentials Enter djrs gq, vkxs dh izfØ;k iw.kZ djsaxsA 

C.  INSTRUCTIONS FOR PROFILE CREATION:- 

çksQkby fuekZ.k ds fy, Ng pj.k gSaA os bl çdkj gSa:& 

Step 1:  Personal Information   ¼O;fäxr tkudkjh½ 

Step 2:  Address Information ¼irk संबंधी tkudkjh½ 

Step 3:  Other Information ¼vU; tkudkjh½ 
Step 4:  Qualification Information ¼;ksX;rk संबंधी tkudkjh½ 

Step 5:  Experience Information ¼vuqHko संबंधी tkudkjh½ 

Step 6 : Upload Photo / Signature and Profile Lock ¼ अपलोड QksVks / gLrk{kj çksQkby लॉक ½ 
 

Step 1: O;fäxr tkudkjh :  bl pj.k esa vkosnd dks dqN vfuok;Z tkudkjh Hkjuk gksxk] tSls स्वयं dh 

tkfr vkSj Js.kh fooj.k ¼UR, EWS] BC, EBC, SC ,oa ST½A vkosnd dks viuh fdlh Hkh izdkj dh 

fnO;kaxrk] [ksyksa dk fooj.k] HkwriwoZ lSfud] NCC dSMsV] ljdkjh deZpkjh से सम्बंधधत tkudkjh nsuh 

gksxhA var esa vkosnd dks save cVu ij Click djuk gksxkA  

 

Step 2: irk संबधंी tkudkjh : bl pj.k esa vkosnd dks viuk LFkk;h irk Hkjuk gksxk] tSls mldk irk] 

jkT;] ftyk vkSj fiu dksMA fQj vkosnd dks i=kpkj dk irk nsuk gksxkA ;fn LFkk;h irk i=kpkj ds irs 

ds leku gS] rks vkosnd Same as Above ij Click dj ldrk gSA var esa] vkosnd dks save cVu ij 

Click djuk gksxkA 

https://bpsconline.bihar.gov.in/


 

Step 3: vU; tkudkjh : bl pj.k esa ;fn vkosnd ds f[kykQ py jgs dksbZ Hkh vkijkf/kd dk;Zokgh ;k 

ltk dk fooj.k है तो उसे Hkjuk gksxkA var esa] vkosnd dks save cVu ij Click djuk gksxkA  

 Step 4: ;ksX;rk संबधंी tkudkjh : bl pj.k esa vkosnd dks viuh 'kS{kf.kd ;ksX;rk dk fooj.k दिज djuk 

gksxkA vkosnd de ls de 10oha एवं बारहव  ं ls vkxs rd tkudkjh çnku dj ldrk gSA bl pj.k esa 

'kS{kf.kd ;ksX;rk ¼Mª‚i&Mkmu esa miyC/k fodYi esa ls pquuk gksxk½] 'kS{kf.kd ;ksX;rk dk uke] fo"k;] jkT;] 

cksMZ/fo'ofo|ky;] 'kS{kf.kd ;ksX;rk dh fLFkfr ¼Completed or Appearing½] 'kS{kf.kd ;ksX;rk dh 

mÙkh.kZrk dh frfFk] ç;kl ¼Attempt½] çkIr vad] dqy vad] çfr'kr ¼mu fo'ofo|ky; ds vuqlkj tgk¡ 

vkosnd us v/;;u fd;k gS½] 'kSf{kd eghuksa dh la[;k] oxZ ;k Js.kh] eksM ¼Distance or Regular½] 

vfuok;Z fo"k;] oSdfYid fo"k;] lhV ;k jksy la[;k vkSj mÙkh.kZrk dk o"kZ vafdr djuk gksxkA एक योग्यता का 

वििरण परूा भर लेने के पश्चात  Add cVu ij Click  करके save djuk सवुनवश्चत करेA var esa vkosnd dks save 

cVu ij Click djuk gksxkA 

Step 5: vuqHko सबंधंी tkudkjh : bl pj.k esa ;fn vkosnd ds ikl dksbZ çklafxd dk;Z vuqHko gS] rks 

mls gk¡ ij fDyd djuk gksxk vU;Fkk ugha ij Click djsaA ;fn vkosnd gk¡ dk pquko djrs gSa] rks 

vkosnd dks vius dk;kZuqHko dk fooj.k ¼orZeku/iwoZ½] fu;kstu dk çdkj] foHkkx tgka os dk;Zjr gSa@Fks] 

fcgkj ljdkj ds vUrxZr laLFkku dk uke] inuke] xzsM is] ewy osru ,oa fdl frfFk ls dk;Zjr gSa] dk 

fooj.k vafdr djuk gksxkA एक dk;Z vuqHko का वििरण परूा भर लेन ेके पश्चात  Add cVu ij Click  करके Save 

djuk सवुनवश्चत करेA var esa vkosnd dks Save cVu ij Click djuk gksxkA 

Step 6: QksVks एवं gLrk{kj : bl pj.k esa vkosnd dks ,d osc dSejk dh vko’;drk gksxh] ftlls os 

viuk ykbo QksVks dSIpj djsaxs mlds ckn vkosnd dks ,d vaxzsth vkSj ,d fganh gLrk{kj viyksM djuk 

gksxkA gLrk{kj QksVks dk vkdkj 20kb ls vf/kd ugha gksuk pkfg, ,oa Width 150&220 Pixel ds chp 

vkSj Height 250&320 Pixel ds chp gksuh pkfg, ,oa mlds ckn Save cVu ij Click djuk gksxkA 

var esa vkosnd dks check-box ij Click djds bl ckr dh iqf"V djuh gksxh fd iznku dh xbZ lHkh 

tkudkjh lgh gS ,oa mlds ckn vkosnd Submit vkSj Lock Profile ij Click djuk gksxkA 

uksV%& 

(i) Lock Profile ij Click djus ds ckn Profile Lock gksus ds ckn gh vkosnd dks Active 

Advertisements dh fyLV  New Advertisement Tab ds vUnj fn[ksaxsA  
(ii) Profile Lock gksus ds ckn vxj fdlh foKkiu ds fy, Apply dj nsrs gSa] rks ml foKkiu esa fn;s x;s 

fdlh Hkh izfof"V ¼Details½ esa dksbZ Hkh lq/kkj@ifjorZu ugha gksxkA 

D.  INSTRUCTIONS FOR NEW APPLICATION 

(i) vkosnd dk Profile Create gksus ds ckn New Application Tab esa lkjh On going/Active 

Advertisements fn[ksxk] ftlesa View Button ij Click djus ds ckn Check Advertisement Criteria 

ij Click djrs gq, vkxs dh izfØ;k iw.kZ djsaxs ,oa Submit & Pay Fees ij Click djds Payment dh 

izfØ;k iw.kZ djsaxsA  

(ii) Application Form ,oa Payment dh izfØ;k iw.kZ gksus ij My Account Tab ij Click djus ds ckn 

vkosnd }kjk Apply fd;s x;s Advertisements fn[ksaxs] ftlds Action Column esa Application Form 

Print, Cancel Application, Pay Now (vxj Payment ugha gqvk gS), Payment History dk fodYi 

miyC/k gksxkA 

(iii) यदि दकसी आविके के Application Form में दकसी भी प्रकार की त्रुटि होती ह ै, तो वे अपना आवेिन Cancel करके 

नए धसरे से Application Form भरना सुधनधित करेंगे। 

Note: - Application Form Cancel करने के बाि कोई भी भुगतान वाधपस नहीं दकया जायेगा।   

  vkWuykbu vkosnu Hkjus gsrq vko’;d ¼foLr`r½ funZs’k dk v{kj’k% vuqikyu ugha djus ij ,oa 

vkWuykbu vkosnu Hkjus ds Øe esa vH;FkhZ }kjk dh x;h çfof"V esa fdlh çdkj dh =qfV ds fy, vk;ksx 

ftEesnkj ugha gksxkA 

  vkWuykbu vkosnu esa Hkjs x;s lwpukvksa dk ewy izek.k&i=@vad i= ls feyku djus ds Øe esa fdlh 

Hkh izdkj dh =qfV ik;s tkus ij mEehnokjh jÌ dj nh tk;sxhA 



(iv) vH;FkhZ dk uke] tUe frfFk] dksfV] ijh{kk 'kqYd bR;kfn ls larq"V gksus ds mijkUr gh vkWuykbu 'kqYd tek 

djsaxsA 
 

(v) vkWuykbu vkosnu esa vafdr E-mail Id ,oa Mobile Number dks lqjf{kr j[kuk vkosnd dh ftEesokjh 

gksxhA bls os vafre ijh{kkQy çdk’ku rd lqjf{kr j[ksaxsA vH;FkhZ vkWuykbu vkosnu Hkjus ds Øe esa vius 

gh dk;Zjr eksckbZy uEcj ,oa bZ&esy vkbZ0Mh0 vafdr djsaxsA fdlh Hkh ifjfLFkfr esa fdlh vU; O;fDr dk 

eksckbZy uEcj ,oa bZ&esy vkbZ0Mh0 vafdr ugha djsaxsA 

(vi) bUVjusV ;k cSafdx O;o/kku ds fy, vk;ksx mÙkjnk;h ugha gksxkA vr% vH;FkhZ vafre frfFk;ksa dk bartkj 

ugha djsaxs ,oa mlds iwoZ gh lHkh çfØ;k iwjh dj ysaxsA  

(vii) vH;FkhZ dks vkWuykbu vkosnu djrs le; viuh Li"V ¼vPNh½ rLohj Webcam ds ek/;e ls [khap dj 

viyksM djuk lqfuf’pr djsaxsA  

(viii) vH;FkhZ fgUnh ,oa vaxzsth esa gLrk{kj LdSu dj vkWuykbu vkosnu esa fu/kkZfjr LFkku esa viyksM 

djsaxsA mEehnokj larq"V gks ysaxs fd viyksM fd;k x;k fgUnh ,oa vaxzsth gLrk{kj dk best lqLi"V gSA 

(ix) bl çfr;ksfxrk ijh{kk esa lfEefyr gksus okys bPNqd vH;fFkZ;ksa dks ;g Hkh funsZ'k fn;k tkrk gS fd v|ru 

QksVksxzkQ dh ik¡p çfr;k¡ os vius ikl lqjf{kr j[ksaxs] rkfd vko';drk iM+us ij ;k vk;ksx }kjk ekaxs tkus 

ij mls muds }kjk tek fd;k tk ldsA 

E. My Account Tab   

(i)  यदि दकसी आविेक dks viuk ikloMZ Change djuk है ,  तो vkosnd My Account Tab में उपलब्ध 
ववकल्प ls dj ldrk gSA 

(ii) यदि आवेिक उस समय फीस नहीं जमा करना चाहता ह,ै तो आवेिक फीस बाि में भी जमा कर सकता ह।ै 

उस समय, आवेिक को My Account Tab में जाना होगा, दफर उस िैब में फीस जमा करने का धवकल्प ह।ै 

(iii)  vkWuykbu Hkqxrku esa fdlh izdkj dk bUVjusV O;o/kku@xyr Hkqxrku@vlQy Hkqxrku (Unsuccessful 

Payment/Transaction Status Failure/Transaction Status Pending) ds fy, vk;ksx mÙkjnk;h ugha 

gksxk rFkk vH;FkhZ dks lq/kkj gsrq vfrfjDr le; ugha fn;k tk,xkA 
(iv) vkosnd ;g Hkh lqfuf’pr dj ysa fd MkmuyksM fd;s x;s vkosnu dh gkMZ dkWih ds çR;sd i`"B ij 

Application Number, Application ID ,oa Bar Code vafdr gSA gkMZ dkWih ij Application Number, 
Application ID ,oa Bar Code esa ls fdlh ,d ds vafdr ugha gksus ij Hkh vkosnu iw.kZ :i ls Hkjk ugha 

ekuk tk,xk ,oa vkosnu Lohdk;Z ugha gksxkA 

(v) blds vfrfjDr foKkiu ls lacaf/kr of.kZr lHkh çek.k i= vafre :i ls Hkjs x;s vkWuykbu vkosnu dks My 
Account Tab ls MkmuyksM dj gkMZ dkWih vo’; lqjf{kr j[ksaxsA mDr funZs’k dk vuqikyu ugha djus okys 

vH;fFkZ;ksa dh vgZrk ds laca/k esa fu.kZ; ysus gsrq vk;ksx Lora= jgsxkA 

 

NOTE :-यदि आवेिक को OTR एवं Application Form भरने में कोई  दिकायत है तो Grievance 

Tab में उसका दववरण िे सकते है। 


